ZARZADZENIE NR 91/2023
BURMISTRZA KAMIENIA KRAJENSKIEGO

z dnia 29 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559, poz. 1005, poz.10791ipoz. 1561) oraz art. 261 art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, poz. 2105, poz. 2106, i z 2022 r. poz. 1488) oraz zarzadzenia nr
87/2018 Burmistrza Kamienia Krajenskiego z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie instrukcji regulujacej
gospodarke finansowa gminy, zmienionego zarzadzeniem nr 94/2019 z dnia 27 grudnia 2019 r, zarzadzeniem
nr 85/2020 z dnia 30 grudnia 2020 r., zarzadzeniem nr 42/2021 z dnia 12 maja 2021 r., zarzadzeniem nr
65/2021 z dnia 9 wrzesnia 2021 r., zarzagdzeniem nr 44/2022 z dnia 1 czerwca 2022 r., oraz zarzadzeniem nr
84/2022 z dnia 30 listopada 2022 r.,zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych sktadnikow majatkowych Gminy Kamien Krajenski — na
dzien 31.12.2022 r.:

1) w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2022 r.
a) Srodki pieni¢zne w kasie,
b) materiaty,
¢) papiery warto$ciowe w postaci materialnej (weksle, czeki, druki $cistego zarachowania),
d) obiekty znajdujgce si¢ na terenie jednostki lecz stanowigce obca wlasnos¢ (z wyjatkiem gruntéw);

2)w drodze otrzymania od bankéw iuzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
wykazywanych w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow na dzien 31.12.2022 r.:

a) srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych oraz od osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz tytutéw publicznoprawnych),

¢) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow,
d) akcje, udziaty i inne papiery wartoSciowe w formie zdematerializowane;j:

3) w drodze weryfikacji wartoSci skladnikéw — porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami Zrédlowymi na dzien 31.12.2022 r.:

a) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo wieczystego uzytkowania, grunty
znajdujace si¢ na terenie jednostki lecz stanowigce obcg wlasnosc),

b) kredyty i pozyczki,
¢) warto$ci niematerialne i prawne (programy komputerowe),
d) naleznosci sporne i watpliwe,

e) naleznosci i zobowigzania wobec: pracownikow, wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, oraz
z tytutdéw publicznoprawych,

f) srodki trwate w budowie,

g) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury lub uzgodnieniu sald w tym: inwestycje zaliczne do
finansowych aktywow trwatych, rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztow, kapitaly (fundusze)
wlasne, rezerwy, odpisy aktualizujace, fundusze specjalne,

h) aktywa i pasywa wymienione w § 1 ust. 1-2 jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢ i spisa¢ na
arkuszach spisu z natury — w terminie do dnia 15.01.2023 r. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu
spisowego w referacie finansowo-ksiggowym w terminie do dnia 30.12.2022 1.
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§ 3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 2 nalezy dokona¢ droga otrzymania od
bankéw iuzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazywanego w ksiegach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow — w terminie do dnia 15.01.2023 r.

§ 4. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 3 nalezy dokona¢ poréwnania ujetych
w ksieggach rachunkowych danych dotyczacych poszczegélnych skladnikow aktywow i pasywow
z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi oraz weryfikacji ich warto§ci — w terminie nie pézniej niz 85 dnia
po dniu bilansowych.

§ 5. 1. Powotluje komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Agnieszka Laznowska — przewodniczaca,
2) Diana Puchowska — cztonek,
3) Natalia Szafran — czlonek,
4) Natalia Szczepanska — cztonek.

2. Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie i dokonanie ostatecznej wyceny, sktadnikow majatkowych,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Burmistrz Kamienia Krajenskiego

mgr inz. Wojciech Glomski

1d: 455B8D65-9693-4007-BCD2-E9DB23C08AC3. Podpisany Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 1 Litera d

	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 2 Litera d

	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera a
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera b
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera c
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera d
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera e
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera f
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera g
	Paragraf 1 Punkt 3 Litera h


	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 5 Ustęp 1 Punkt 1
	Paragraf 5 Ustęp 1 Punkt 2
	Paragraf 5 Ustęp 1 Punkt 3
	Paragraf 5 Ustęp 1 Punkt 4
	Paragraf 5 Ustęp 2
	Paragraf 5 Ustęp 2 Punkt 1
	Paragraf 5 Ustęp 2 Punkt 2
	Paragraf 5 Ustęp 2 Punkt 3
	Paragraf 5 Ustęp 2 Punkt 4


	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8


