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89-430 Kamien Krajenski
NIP: 5304-00-25-730
REGON: 09-23-50-932

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na ushugi doradztwa zawodowego
w ramach projektu ,,Badz wlasnym szefem. Badz wtasng szefowg”

I. Zamawiajacy
Gmina Kamien Krajenski

Plac Odrodzenia 3
89-430 Kamien Krajenski

II. Kod CPV:
85312320-8 - Ustugi doradztwa

II1.Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga indywidualnego doradztwa zawodowego i
przeprowadzenia warsztatéw grupowych dla 10 wuczestnikéw/uczestniczek

projektu:
1.1. Doradztwo zawodowe indywidualne w wymiarze 4 godz. na osobe, w
tym przygotowanie IPD (Indywidualnego Planu Dzialania) — fgcznie 40 godz.;
1.2. Warsztaty grupowe w wymiarze 5 spotkan po 4 godz. (tacznie 20

godz.); przykladowy zakres tematyczny:
— potrzeby i tendencje na rynku pracy, rozmowa kwalifikacyjna;
— budowanie swojego wizerunku zawodowego za pomocg portali
spoteczno$ciowych i narzgdzi internetowych/multimedialnych;
— motywowanie do zatozenia dzialalnosci gospodarcze;.
Podczas warsztatow wykorzystywane beda réznorodne, angazujgce
uczestnikow metody ksztalcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne,
dostosowane do poziomu, specyfiki i sytuacji.
2. Wykonawca sporzadzi dokumentacje, ktéra obejmowac bgdzie m.in.:
a) opis programu warsztatow (z uwzglednieniem tematéw zaje¢, harmonogram
wraz z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),
b) materiaty szkoleniowe (np. skrypt, druk dwustronny zgodnie z zasadami
Zrdwnowazonego rozwoju),
¢) Indywidualne Plany Dziatania dla kazdego z uczestnikow;
d) Protokoty ze spotkan indywidualnych;
3. Dodatkowe wymagania wobec wykonawcy:
a) Wspolpraca z Zespolem Projektowym w zakresie wykonywanych zadan, w
tym osiggniecia wskaznikow projektu;
b) Prowadzenie dokumentacji z zajg¢ (takze fotograficznej) na wzorach
Zamawiajgcego tj. prawidlowo uzupelniane listy obecnosci na zajgciach (z
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podpisami Uczestnikéw/czek projektu na kazdych zajgciach), dzienniki zajgc
itp.;

¢) Monitoring aktywnego uczestnictwa wszystkich uczestnikéw (100 %
frekwencji uczestnikdw/uczestniczek na zajeciach),

d) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o
nieobecnosciach, rezygnacjach, innego rodzaju problemach lub zaleglosciach;

e) Przekazanie organizatorowi, w terminie 5 dni od zakorniczenia wszystkich
zaje¢, dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie;

f) Realizacji wsparcia z poszanowaniem zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn oraz niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0séb z
niepetnosprawno$ciami (promowanie partnerskiego funkcjonowania rodzin,
godzenie zycia rodzinnego i zawodowego, zr6znicowany piciowo skiad oséb
prowadzacych zajecia, jezyk gender, materialy bez stereotypowych
przekazow, dostepnos$é materiatlow dla 0séb z niepetnosprawnosciami).

g) Informowania uczestnikéw o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej;

h) Kazdorazowo umozliwienie kontroli przez Zamawiajacego oraz beneficjenta
projektu tj. Stowarzyszenie NASZA KRAJINA;

i) przestrzeganie obowigzujacych zasad rezimu sanitarnego, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji ustugi.

4. Realizacja w terminie migdzy 01.06.2022 a 30.06.2022 r.

Zamawiajacy zapewnia sale¢ szkoleniowg dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami (podjazd, toaleta) oraz catering dla uczestnikow. Zamawiajacy nie
pokrywa kosztow dojazdu, noclegéw itp. dla prowadzacych.
Harmonogram realizacji ustug zostanie sporzadzony z min. 7 dniowym wyprzedzeniem.
Zamawiajacy informuje, iz w umowie na realizacje ustugi znajda si¢ zapisy przewidujace
mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

— Terminu realizacji umowy,

— Harmonogramu realizacji umowy;

— Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy;

— Zasad i terminéw platnosci.

IV.Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja
warunki, dotyczace:

a) Posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
zgodnie z wpisem PKD/KRS lub innym wiasciwym: W przypadku podmiotéw,
ktore nie beda osobisScie realizowaé¢ przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca
zalgczy dokument potwierdzajacy prowadzenie dzialalnosci gospodarczej.

b) Posiadania wiedzy i do§wiadczenia: Zamawiajacy nie konkretyzuje wymagan w
zakresie sposobu dokonywania oceny spetniania powyzszego warunku.
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c) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia - Zamawiajgcy stawia minimalne wymagania wobec
osoby prowadzgcej szkolenie:

— wyksztalcenie wyzsze w zakresie doradztwa zawodowego lub wyksztalceniem
wyzszym i studiami podyplomowymi z doradztwa zawodowego/certyfikatami
z doradztwa zawodowego (tematyki zblizonej)

— min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe;

— udokumentowane dos$wiadczenie w sporzadzaniu indywidualnych planow
dziatania/indywidualnych $ciezek reintegracji (weryfikacja na podstawie
dyploméw/ certyfikatow/ wykazu zrealizowanego doradztwa/referencji
potwierdzajacych ustugi doradcze w ostatnich 3 latach);

Ocena na podstawie zalacznika nr 2 (dokumenty potwierdzajace kwalifikacje

Wykonawca zataczy na etapie podpisania umowy).

d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajgcy nie konkretyzuje wymagan w
zakresie sposobu dokonywania oceny spetniania powyzszego warunku.

2. O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy nie sg
powiazani kapitatowo i osobowo z zamawiajgcym wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 3 do zapytania.

V. Miejsce wykonania zlecenia:
Swietlica wiejska w Radzimiu, Radzim 24, 89-430 Kamien Krajeriski (kujawsko-pomorskie).

V. Informacje ogéine

1. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:
Natalia Szczepanska — koordynator projektu, tel. 52 389 45 35;

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienie postgpowania bez podania
przyczyny takiej decyzji.

3. Zamawiajacy z wylonionym Wykonawcg podpisze umowe na realizacj¢ zamoéwienia.

4. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
wprowadzenia zmian w umowie dotyczacych okresu §wiadczenia ustugi szkoleniowej, w
przypadku gdy wystapig okolicznosci, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej (skan).
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

2. Treéé oferty musi odpowiadaé tre$ci Zaproszenia. Wszelkie niejasnosci i watpliwosci
dotyczace tresci zapisow w Zaproszeniu nalezy zatem wyjas$ni¢ z Zamawiajagcym przed
terminem skladania ofert.

3. Oferta powinna zawierac:

a) formularz oferty - zalagcznik nr 1;

b) potwierdzenie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — jezeli dotyczy;
¢) wykaz os6b — zatgcznik nr 2; '

d) o$wiadczenie wg wzoru — zatgcznik nr 3;

e) klauzule RODO.
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4. Wszystkie strony oferty powinny byé ponumerowane i podpisane przez Wykonawceg lub
osobe uprawniong do jego reprezentowania.

5. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nani6st zmiany powinny by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca ofertg.

6. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych.

Oferta jest wazna przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

8. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem: ,,Uslugi doradztwa
zawodowego — nie otwieraé przed 06.05.2022 r. godz. 13:00” oraz nazwg Wykonawcy.

~

VI. Kryteria wyboru ofert: cena (zatacznik nr 1) - 100% (100 pkt)

VIII. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Krajenskim, sekretariat - do dnia
06.05.2022 do godz. 13:00 osobiscie, za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do
Urzedu) lub elektronicznie na adres promocja@um.kamienkr.pl

Otrzymuja:
1. BIP Urzedu Miejskiego w Kamieniu Krajenskim
2. Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
3. Wykonawcy wg rozdzielnika
4. a.a.
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FORMULARZ OFERTOWY

Uslugi doradcy zawodowego
w ramach projektu ,,Badz wlasnym szefem. Badz wtasng szefowg”
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Dane Wykonawcy

..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

................................................

..............................................................

W odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty z dnia oferuj¢ realizacje zamowienia za.

Lp.

Rodzaj

Ilos¢é
godzin

Cena
jednostkowa
brutto

Warto$¢ brutto

Ustuga doradztwa
indywidualnego i grupowego

zawodowego 60

—

w

Podana cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamo6wienia.

Oswiadczam, ze oferowany przedmiot zaméwienia zostanie wykonany z nalezyta staranno$cia przy
zachowaniu wysokiej jakosci wykonywanych prac.
Oswiadczam, Ze posiadam wiedze i do§wiadczenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia.
Oswiadczam, ze zapoznalem sie z tre$cig zaproszenia do skiadania ofert i nie wnoszg do niego zadnych
zastrzezen. Uzyskatem wszystkie niezbedne informacje potrzebne do przygotowania oferty i podpisania

umowy.

Do niniejszej oferty dolaczam:

............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

.........................

Miejscowos$¢ / Data

-----------------------------------------------------

Podpis(y) osoby(os6b) upowaznionej(ych) do podpisania

oswiadczenia w imieniu Wykonawcy(6w)
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Zamawiajacy:

Gmina Kamien Krajenski

Plac Odrodzenia 3

89-430 Kamien Krajenski

Wykonawca:

..........................................

..........................................

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

..........................................

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacyji)

Wykaz osob

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do
wykonania zamdOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

. Doswiad : Informacja
Wyksztalcenie, oSwiadczenie, o podstawie do
Stanowisko kwalifikacje zawodowe wykaz uslug dysponowania osobg
............................ dnia ........cevvinvvennn I
(miejscowo$é), (podpis)
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Zamawiajacy:

Gmina Kamien Krajenski

Plac Odrodzenia 3

89-430 Kamien Krajenski

Wykonawca:

..........................................

(peina nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

..........................................

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie jestem/jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym w
ponizej wskazanym rozumieniu:

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujqcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zigé, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzerstwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

..............................................................................

Miejscowos$¢ / Data Podpis(y) osoby(os6b) upowaznionej(ych) do podpisania
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy(6w)

str. 7



g?ggéﬁie : Unia Europejska | *" "«
Program Reglonalny — Europejsk Fundusz Spoteczny AP

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych - zaméwienia ponizej 130 000 z1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwanym RODO) informujg, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kamief Krajenski, Plac Odrodzenia 3, 89-430 Kamien
Krajenski, tel.: 52 389 45 10;

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Pafistwo kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 litt. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
udzielenia zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zam6wienia, archiwizacji dokumentacji),
a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamo6wien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce sektora finanséw publicznych;

4. Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktorych dane dotycza lub innych podmiotéw
na ktérych zasoby powotuja sie wykonawcy; przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imig i nazwisko,
adres, NIP, REGON, oraz inne dane osobowe podane przez osobe skladajaca ofertg i inna korespondencj¢ wptywajaca
do Zamawiajacego w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego;

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujace zadania realizowane w interesie publicznym, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu przepisébw prawa w tym o ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz.U.2020 poz. 2176) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 ze zm.) oraz operator pocztowy/ kurier; inne podmioty z ktérymi Administrator zawarl umowy powierzenia
danych(w tym $wiadczacym ustugi prawnicze, audytowe, informatyczne niszczenia dokumentow),

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnej z przepisami dotyczacymi archiwizacji (5 lat zgodnie z instrukcja
kancelaryjng oraz przez okres 10 lat w przypadku dofinansowania zaméwienia ze srodkéw UE) .

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie niemozno$¢ udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o
ktérym mowa w art. 22 RODO.

9. posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

e napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

..............................................................................

Miejscowos¢ / Data Podpis(y) osoby(os6b) upowaznionej(ych) do podpisania o§wiadczenia w
imieniu Wykonawcy(éw)



