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Pr.G.271.25.2022

Kamien Krajenski, 26.04.2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na ushugi szkoleniowe/warsztatowe
w ramach projektu ,,Badz wlasnym szefem. Badz wtasng szefowa”

I. Zamawiajacy
Gmina Kamien Krajenski

Plac Odrodzenia 3
89-430 Kamien Krajenski

II. Kod CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

II1.Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Cze¢§¢ I: usluga szkolemiowa ,,Warsztaty grupowe z zakresu zakladanmia i
prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej”
e w wymiarze 3 spotkan po 6 godzin;
e grupa 10 uczestnikow (zaktadany poziom podstawowy — pierwsze spotkanie z
biznesem);
e przyktadowy zakres tematyczny:
o sporzgdzenie biznesplanu i jego realizacja,
dziatalno$¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,
ksiegowos¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,
reklama i inne dziatania promocyjne,
inne zrddta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
pozyskanie i obstuga klienta,
o radzenie sobie ze stresem i konfliktem.

O O O O O

e Podczas szkolenia wykorzystywane beda réznorodne, angazujace uczestnikow
metody ksztalcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do
poziomu, specyfiki i sytuacji. Wykonawca sporzadzi dokumentacj¢
szkoleniowsa, ktéra obejmowaé bgdzie m.in.:

o opis programu szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zajgc,
harmonogram wraz z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),
o materiaty szkoleniowe (np. skrypt, druk dwustronny zgodnie =z
zasadami zréwnowazonego rozwoju),
o dyplomy dla uczestnikow.
e Realizacja w terminie miedzy 01.06.2022 a 30.06.2022 r.
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Czesé II: usluga szkoleniowa ,,Warsztat grupowy z zakresu koncepcji work-life
balance”

w wymiarze jednego spotkania trwajacego 6 godz.
grupa 10 uczestnikdw;
przyktadowe tematy:
o zréwnowazony odpoczynek i praca;
o metody zarzadzania sobg w czasie;
o trening uwaznosci, koncentracji.
Warsztaty majg na celu zasygnalizowanie problemu, wprowadzenie do tematu,
prezentacje mozliwosci.
Podczas szkolenia wykorzystywane beda réznorodne, angazujace uczestnikow
metody Kksztalcenia oraz $rodki i materialy dydaktyczne. Wykonawca
sporzadzi dokumentacje szkoleniowa, ktdra obejmowaé bedzie m.in.:
o Opis programu szkolenia (z uwzglgdnieniem tematéw zajgc,
harmonogram wraz z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),
o materialy szkoleniowe (np. skrypt, druk dwustronny zgodnie z
zasadami zréwnowazonego rozwoju),
o dyplomy dla uczestnikow.
Realizacja w terminie do 31.05.2022 r.

Cze¢§¢ III: usluga szkolemiowa ,Warsztaty grupowe z zakresu Kkreowania
wizerunku”

w wymiarze 2 spotkan po 6 godzin;
grupa 10 uczestnikdw;
przyktadowe tematy:
o autoprezentacja i jej wplyw na zwigkszenie pewnosci siebie w zyciu
spotecznym i zawodowym,
efekt dobrego pierwszego wrazenia,
mowa ciala - gesty, mimika, postawa,
wzmocnienia pewnosci siebie,
stylizacja ubioru, omodwienie zagadnien dotyczacych sposobdw
dobierania stroju, rola dodatkow, koloréw, doboru fasonu garderoby na
rdézne okazje.

O O O O

Podczas szkolenia wykorzystywane bedg réznorodne, angazujace uczestnikow
metody ksztalcenia, ¢wiczenia oraz $rodki i materialy dydaktyczne.
Wykonawca sporzadzi dokumentacje szkoleniows, ktéra obejmowaé bedzie
m.in.:
o Opis programu szkolenia (z uwzglednieniem tematdw zajec,
harmonogram wraz z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),
o materialty szkoleniowe (np. skrypt, druk dwustronny zgodnie z
zasadami zréwnowazonego rozwoju),
o dyplomy dla uczestnikow.
Realizacja w terminie do 31.05.2022 r.



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteany

Fundusze Sips,| Wolewddztwo
Europejskie ﬁ;
Program Reglonalny 3

*+*y

Ld ]

spw

Zamawiajgcy zapewnia sal¢ szkoleniowg dostosowang do potrzeb oséb
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niepetnosprawno$ciami (podjazd, toaleta) oraz catering dla uczestnikéw. Zamawiajgcy nie

pokrywa kosztoéw dojazdu, noclegdw itp. dla prowadzacych.

Harmonogram realizacji ustug zostanie sporzgdzony z min. 7 dniowym wyprzedzeniem.

IV.Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja

warunki, dotyczace:

a) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
zgodnie z wpisem PKD/KRS lub innym wilasciwym — Wykonawca zalaczy

aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.
b) Posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Zamawiajgcy stawia minimalne wymagania wobec osoby prowadzacej szkolenie:

o Czes§¢ I: usluga szkoleniowa ,,Warsztaty grupowe z zakresu zakladania i
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej” — minimalne wymagania

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe np. ekonomii, zarzadzania, doradztwa
zawodowego, przedsiebiorczosci; doswiadczenie w realizacji co najmniej
jednej podobnej ustugi;

Cze$¢ II: usluga szkoleniowa ,,Warsztat grupowy z zakresu koncepcji
work-life balance” minimalne wymagania: wyksztalcenie wyzsze np.
psychologia, socjologia, doradztwo zawodowe; do§wiadczenie w realizacji co
najmniej jednej podobnej ustugi (tematyka godzenia zycia zawodowego i
rodzinnego, motywacji, organizacji czasu itp.) lub zakresu coachingu,
mentoringu;

Cz¢s¢ III: usluga szkolemiowa ,Warsztaty z zakresu Kreowania
wizerunku” minimalne wymagania: wyksztalcenie $rednie; doswiadczenie w
realizacji co najmniej jednej podobnej ushugi; wyksztalcenia kierunkowego
rozumiane jako ukoficzenie szkoty lub kursu specjalistycznego z zakresu

kreowania wizerunku, stylizacji, wizazu lub pokrewnych;

Ocena na podstawie zalgcznika nr 2 (dokumenty potwierdzajace kwalifikacje

Wykonaweca zalgczy do umowy).

¢) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia - Zamawiajacy nie konkretyzuje wymagan w zakresie

sposobu dokonywania oceny spetniania powyzszego warunku.

d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie konkretyzuje wymagan w

zakresie sposobu dokonywania oceny spetniania powyzszego warunku.

2. O udzielenie przedmiotowego zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie sg
powigzani kapitatowo i osobowo z zamawiajagcym wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik

nr 3 do zapytania.

V. Miejsce wykonania zlecenia:

Swietlica wiejska w Radzimiu, Radzim 24, 89-430 Kamien Krajeniski (kujawsko-pomorskie).

str. 3
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V. Informacje ogoélne

1. Osobami uprawnionymi do bezpo$redniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
Natalia Szczepanska — koordynator projektu, tel. 52 389 45 35;

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienie postgpowania bez podania
przyczyny takiej decyzji.

3. Zamawiajacy z wylonionym Wykonawcg podpisze umowe na realizacj¢ zamdéwienia.

4, W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢
wprowadzenia zmian w umowie dotyczacych okresu $wiadczenia ustugi szkoleniowej, w
przypadku gdy wystapia okolicznosci, ktérych nie mozna byto wezesniej przewidziec.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej (skan).
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

2. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci Zaproszenia. Wszelkie niejasnosci i watpliwosci
dotyczace tresci zapisow w Zaproszeniu nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed
terminem sktadania ofert.

3. Oferta powinna zawierac:

a) formularz oferty - zalgcznik nr 1;

b) wpis do RIS oraz wykaz osob — zalgcznik nr 2;
c) o$wiadczenie wg wzoru — zatgcznik nr 3;

d) klauzule RODO.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez Wykonawce lub
osobe uprawniong do jego reprezentowania.

5. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.

6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Oferta jest wazna przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem: ,,Uslugi szkoleniowe —
nie otwieraé przed 06.05.2022 r. godz. 13:00” oraz nazwg Wykonawcy.

e

VI. Kryteria wyboru ofert: cena (zatacznik nr 1) - 100% (100 pkt)

VIII. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Krajeniskim, sekretariat - dodnia
06.05.2022 do godz. 13:00 osobiscie, za posrednictwem poczty (decyduje data wp do
Urzedu) lub elektronicznie na adres promocja@um.kamienkr.pl

Otrzymuja:
1. BIP Urzgdu Miejskiego w Kamieniu Krajeniskim
2. Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
3. Wykonawcy wg rozdzielnika
4. a.a.
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w ramach projektu ,,Badz wlasnym szefem. Badz wtasng szefowg”

(Dane Wykonawcy
INETEVHR ommsomemamsnmammassisimponsi isomsioens oo i o 454550 5 5% o 53 60 . SR04 £ 50 46448 69585 i
) (cTe A Lo - EO PR PP PRRRPPON
NIP cininss o s summivenis s s ssamsvsnsss s s sommmans BIEGEIN i o s 5 smmiomes s s 5 smmsmnnis b 4 5 Snionames s § 50505 1§ » 55
Nrtel. ..ovvveveeneeenienne 4 7 1< 18-l ..ceeeveieienrieireeeecee e e
W odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty z dnia oferuje realizacj¢ zamdwienia za:
loge | Come
Lp. | Rodzaj ., | jednostkowa Wartos¢ brutto
spotkan
brutto
Czes¢ I: ustuga szkoleniowa ,,Warsztaty
1 grupowe z zakresu zakladania i 3
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j”
Czeé¢ 1II: ustuga szkoleniowa ,,Warsztat
2 grupowy z zakresu koncepcji work-life 1
balance”
Czesé III: ustuga szkoleniowa ,,Warsztaty
3 s ,, 2
z zakresu kreowania wizerunku
Razem
1. Podana cena jest kwota ryczattowa, ktdra nie ulegnie zmianie. Zawiera ona wszystkie koszty zwiazane z
realizacja przedmiotu zamdwienia.
2. Oswiadczam, ze oferowany przedmiot zaméwienia zostanie wykonany z nalezyta starannoscig przy
zachowaniu wysokiej jakosci wykonywanych prac.
3. Os$wiadczam, ze posiadam wiedze i do§wiadczenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia.
4. Os$wiadczam, ze zapoznatem sig¢ z trecia zaproszenia do sktadania ofert i nie wnosze¢ do niego zadnych

zastrzezen. Uzyskatem wszystkie niezbgdne informacje potrzebne do przygotowania oferty i podpisania

umowy.

Do niniejszej oferty dolaczam:

............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

.........................

Miejscowosé / Data

Podpis(y) osoby(oséb) upowaznionej(ych) do podpisania
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy(6w)
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Zat. 2

Zamawiajacy:

Gmina Kamien Krajenski

Plac Odrodzenia 3

89-430 Kamien Krajenski

Wykonawca:

..........................................

..........................................

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Wykaz osob

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

. Informacja
\Y(yksi?:(cel}'e, Dos$wiadczenie, o podstawie
; ; walllikacje do dysponowania
Szkolenie Stanowisko sawodowe wykaz ustug osoba
Czesé 1
Czesé 11
Czesé II1
............................ AR, ¢ 5o smsns s vawal
(miejscowosé), (podpis)
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Zat. 3
Zamawiajacy:
Gmina Kamien Krajenski
Plac Odrodzenia 3
89-430 Kamien Krajenski
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

..........................................

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie jestem/jestem powigzany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym w
ponizej wskazanym rozumieniu:

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powiqzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiqzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujqgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spoitki osobowey,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiqzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zigé, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeristwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

..............................................................................

Miejscowosé / Data Podpis(y) osoby(os6b) upowaznionej(ych) do podpisania
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy(éw)
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych - zaméwienia ponizej 130 000 zi.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201 6/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwanym RODO) informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kamien Krajefiski, Plac Odrodzenia 3, 89-430 Kamier
Krajenski, tel.: 52 389 45 10;

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
udzielenia zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zaméwienia, archiwizacji dokumentaciji),
a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zaméwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce sektora finanséw publicznych;

4. Przetwarzane dane osobowe moga byé pozyskiwane od wykonawcoéw, ktérych dane dotyczg lub innych podmiotow
na ktérych zasoby powoluja si¢ wykonawcy; przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegolnodci imig i nazwisko,
adres, NIP, REGON, oraz inne dane osobowe podane przez osobg skladajaca ofertg i inna korespondencj¢ wplywajaca
do Zamawiajacego w celu udzialu w postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego;

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujace zadania realizowane w interesie publicznym, osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu przepiséw prawa w tym o ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz.U.2020 poz. 2176) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 .
poz. 869 ze zm.) oraz operator pocztowy/ kurier; inne podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy powierzenia
danych(w tym $wiadczgcym ustugi prawnicze, audytowe, informatyczne niszczenia dokumentow),

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz po jego zakoficzeniu zgodnej z przepisami dotyczacymi archiwizacji (5 lat zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng oraz przez okres 10 lat w przypadku dofinansowania zaméwienia ze $rodkéw UE) .

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie niemoznos¢ udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o
ktérym mowa w art. 22 RODO.

9. posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

e  napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Miejscowos¢ / Data Podpis(y) osoby(os6b) upowaznionej(ych) do podpisania oswiadczenia w
imieniu Wykonawcy(éw)
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